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CONCURSO PUBLICO N° 001/2023

RERRATIFICACAO DO EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Prefeitura Municipal de Torrinha, através do Prefeito Municipal, no uso de suas atribuigdes
que lhe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, RESOLVE RETIFICAR os itens abaixo e

RATIFICAR os demais itens do edital:

1 — No quadro do item 1.2 do Edital de Abertura de Inscrigdes, passa a constar da seguinte

forma:

Ensino Médio e/ou Técnico

~ Carga o - Taxa de
Funcgoes Vagas Horaria Salario Base Requisitos Inscrigdo
Auxiliar 01 40h R$ 1.745,54 Ensino médio completo e R$ 39.00
Administrativo o nogodes de informatica ’
Auxiliar de Ensino médio completo
Contabilidade e 01 40h R$ 2.221,59 com especializagdo em | R$ 39,00
Tesouraria contabilidade
Auxiliar de 01 40h | R$1.481,06 | Ensino médio completo | R$ 39,00
Farméacia
Cuidador . .-
Educacional 01 40h R$ 1.481,06 Ensino médio completo | R$ 39,00
Fiscal de Postura | 40h | R$2.010,01 | Ensino médio completo | R$ 39,00
e Tributos
Ouvidor Municipal 01 40h R$ 1.904,22 Ensino médio completo | R$ 39,00
Recepcionista 01 40h R$ 1.586,85 Ensino médio completo | R$ 39,00
Ensino médio completo,
Técnico Agricola 01 40h R$ 1.904,22 com curso técnico R$ 39,00
agricola
Ensino médio completo
Técnico de 01 40h R$ 1.851,33 com curso tecmcp em R$ 39,00
Enfermagem enfermagem e registro no
COREN
Tesoureiro 01 40h R$ 3.067,91 Ensino médio completo | R$ 39,00
Ensino Superior
~ Carga Salario . Taxa de
AT VEELE Horaria Base RGeS Inscrigao
Curso Superior em Servigo Social
Assistente R$ com inscri¢do no conselho regional
Social 01 30h 2.750,54 de servigo social e registro no R$ 59,00
CRESS
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Controlador R$ Curso Superior Completo em
01 40h contabilidade/direito/administracdo | R$ 59,00
Interno 2.697,64
de empresas
Engenheiro R$ Curso Superior em engenharia civil
Civil 01 30h 1 338528 com CREA R$ 59,00
R$ Curso superior em farmacia com
Farmacéutico 01 30h inscricdo no conselho regional de | R$ 59,00
3.067,91 ..
farmacia - CRF
Guia Turistico 01 30h R$ Curso Superior em Turismo R$ 59,00
1.904,22 ’
Médico R$ Curso Superior Completo em
Veterinario PA | 9 30h | 338528 | Medicina Veterinaria com CRMv | R® 99,00
RS Curso superior em psicologia e
Psicologo 01 40h inscricdo no conselho regional de | R$ 59,00
3.385,28 ! .
psicologia CRP
Professor de R$ Curso superior completo em
EdF“igﬁ:‘;ao 01 40h | 64475 |  Educacao Fisica com CREFI | R 59.00

2 — As atribui¢cdes do Anexo |, do Edital de Abertura de Inscrigbes, passa a constar da seguinte

forma:

ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA

Presta servigcos de dmbito social, individualmente e/ou em grupos, identificando e analisando seus problemas
e necessidades materiais e sociais, aplicando métodos e processos basicos do servigo social.

DESCRIGAO DETALHADA

Analisa as causas de desajustamento social, para estabelecer planos de agbes capazes de
restabelecer a normalidade de comportamento de individuos em relagéo a si proprios, aos seus
semelhantes ou ao meio social.

Assessora numa perspectiva transformadora e comprometida, grupos comunitarios na sua
formacéo e na definicdo de suas reivindicagdes junto ao poder publico, visando a organizagéo da
comunidade através do despertar da consciéncia da participagao popular.

Executa programas e projetos e/ou atividades que visem prevenir a marginalizagao da crianga e
do adolescente e minimizar os problemas decorrentes da caréncia sécio-econémica das familias
Integra os recursos da comunidade e de outros Departamentos visando um melhor atendimento
da populagao.

Atende o municipe na ocorréncia de eventos danosos.

Assessora as Entidades assisténciais do Municipio.

Colabora quando solicitado, nas campanhas de carater assistencial patrocinados pela
Administragdo Municipal.

Elabora parecer técnico e acompanha os processos de Leis Municipais, solicitagdes e convénios,
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verificagdo de prestagédo de contas.

Organiza a participagdo dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades e
promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e
a melhoria do comportamento Individual.

e Programa a agao basica de uma comunidade nos campos social, médico e outros, através da
analise dos recursos e das caréncias sécio-econdmicas dos individuos e da comunidade, de forma
a orienta-los e promover seu desenvolvimento.

¢ Planeja, executa e analisa pesquisas sdcio-econdmicas, educacionais e outras, utilizando técnicas
especificas para identificar necessidades e subsidiar programas educacionais, habitacionais, de
saude e formacgao de mao-de-obra.

e Supervisiona triagem nas solicitagbes de ambulancia, remédios, géneros alimenticios, recursos
financeiros e outros, prestando atendimento na medida do possivel.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA

Presta servicos de datilografia e digitacdo; redige expedientes sumarios tais como cartas, oficios e
memorandos, de acordo com memorandos e normas preestabelecidas; auxilia nos servigos de organizagao
e manutengao de cadastros, arquivos e outros instrumentos de controle administrativo; distribui e encaminha
papéis e correspondéncias no setor de trabalho; auxilia nos servigos de atendimento e recepgéo ao publico;
executa atividades auxiliares de apoio administrativo; zela pelo equipamento sob sua guarda, comunicando a
chefia imediata a necessidade de consertos e reparos; atende e encaminha as partes que desejam falar com
a chefia na unidade; executa outras atividades afins.

DESCRICAO DETALHADA

e Sob orientacdo e supervisao, realiza fungdes rotineiras de pequena responsabilidade e complexidade,
de suporte administrativo burocratico em todos os 6rgéos da Prefeitura como por exemplo:

e Atender ao publico interno e externo, prestando informacdes, recebendo recados e correspondéncia;
Atender as chamadas telefonicas, anotando e enviando recados;
Redigir e datilografar e/ou operar microcomputadores para elaborar textos de cartas, documentos,
avisos, oficios, tabelas e formularios;

e Preparar, receber e expedir toda a correspondéncia, bem como, dar entrada nos processos

protocolando e registrando em fichas préprias;

Distribuir material, quando solicitado pelas unidades;

Fazer inscricdes para Concursos e Cursos, conforme instruges recebidas;

Fazer calculos simples e escrituragao contabil rotineira e simples;

Catalogar documentos, livros, periédicos e etc;

Controlar os empréstimos e a devolugao de obras do acervo da Biblioteca;

Orientar leitores nas consultas bibliograficas;

Operar maquinas copiadoras, fax, telex e sistemas internos de comunicacgao telefonica;

Responsavel por materiais, maquinas, equipamentos, instrumentos e ferramentas sob sua

responsabilidade;

o Exercer outras atividades semelhantes e compativeis do mesmo grau de
dificuldade/responsabilidade.
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AUXILIAR DE CONTABILIDADE E TESOURARIA

DESCRIGAO SUMARIA

Executa servigos inerentes a contabilidade geral da Municipalidade, para atender rotinas preestabelecidas na
Divisdo de Contabilidade e atua com rotinas de contas a pagar, contas a receber, fluxo de caixa e confecgéo
de relatérios gerenciais.

E o profissional responsavel por dar suporte nos processos desde a abertura até o fechamento dos caixas.
Atua com rotinas de contas a pagar, contas a receber, fluxo de caixa e confecgéo de relatérios gerenciais.

DESCRIGAO DETALHADA

e Redige, executando e digita os atos administrativos rotineiros da Divisao de Contabilidade, tais como:
oficios, missivas, memorandos, circularess e outros, utilizando empressos padrinizados, ou ndo, para
0 cumprimentoo a rotina administrativa.

o Atende ao expediente normail da Divisdo de Contabilidade visando atender as solicitagbes do Chefe
do Executivo e dos responsaveis pelas unidades da Municipalidade.

e Confecciona empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas
dotagdes orgamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos.

e Controla a execugido do orgamento em todas as suas fases, procedendo ao empenho prévio das
despesas.

¢ Elabora demonstrativos contabeis, mensais. Trimenstrais, semestrais e anuais, relativos a esecucao
orgamentaria e financeira.

e Executa outras tarefas correlatadas e afins determinadas pelo superior imediato.

AUXILIAR DE FARMACIA

DESCRIGAO SUMARIA

Coletar material, orientando e verificando preparo do paciente para o exame. Auxiliar o técnico no preparo de
féormulas, sob orientagdo e supervisdo. Organizar o trabalho. Recuperar material de trabalho, lavando,
secando, separando e embalando. Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de
biossegurancga. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

DESCRIGAO DETALHADA
e Realizar tarefas simples em farmacias, estocando e manipulando produtos ja preparados para auxiliar

o farmacéutico;

Colocar etiquetas nos remédios, produtos e outros preparados farmacéuticos;

Armazenar os produtos, para facilitar a manipulagao e controle dos mesmos;

Abastecer as prateleiras com os produtos, para permitir o rapido e permanente atendimento;

Zelar pela limpeza das prateleiras, balcées e outras areas de trabalho, para manté-los em boas

condicbes de uso;

Limpar equipamentos e instrumentos, zelando sempre para assegurar a seguranca sanitaria do local;

o Efetuar atendimento do publico verificando receitas, embrilhando e entregando os produtos para
satisfazer os pedidos sempre com a maxima urbanidade;

e Registrar os produtos fornecidos nos sistemas internos, para possibilitar os controles financieros, de
estoque e fluxo de produtos;

e Auxiliar na preparacao de produtos ndo medicinais, como produtos quimicos, industriais e agricolas,
sob orientacdo do farmacéutico;

e Ulitizar recusos de informatica;

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

CONTROLADOR INTERNO
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DESCRICAO SUMARIA

A fungao principal do Controlador é servir como ferramenta de apoio ao prefeito e de orientar, e somente
apos, cobrar e, em ultimo caso, levar ao conhecimento do Ministério Publico e do Tribunal de Contas, caso
seja constatada algum ato ilicito de mal verséo do dinheiro publico.

CUIDADOR EDUCACIONAL

DESCRIGAO SUMARIA

Desempenhar atividades junto as Escolas da Rede Municipal, auxiliando e colaborando no processo educativo de
criangas da Educacgdo Infantil e Ensino Fundamental, realizando atendimentos a alunos da Educagéo Infantil e
Ensino Fundamental.

DESCRIGAO DETALHADA

Executar atividades diarias de atendimento e acompanhamento das criangas desde o inicio da jornada,
dentro de veiculos de transporte de alunos;

Atender, orientar e auxiliar as criangas durante o trajeto até a unidade escolar;

Acompanha-las ao banheiro, enquanto permanecerem nas unidades escolares;

Auxiliar na alimentagéo, se chamadas a tal tarefa;

Zelar por todas as suas necessidades enquanto estiverem sob sua guarda e responsabilidade;

Zelar pelo asseio, lazer e seguranga das criangas;

Zelar pela limpeza e ordem de todas as dependéncias utilizadas pelas criangas;

Zelar pela higiene de mamadeiras e demais utensilios utilizados na alimentagéo das criangas, juntamente
com as auxiliares de educacéo basica;

Atender respeitosametne os pais aliando-se a eles em beneficio da crianga;

Atender com arinho e atencéo as criangas;

Participar de reunides e promogdes quando convidados ou convocados pelo Departamento Municipal de
Educalgao ou Diregao da Instituicao;

Participar das atividades de recreacao;

Respeitar a hierarquia da instituicao e tratar com ética a comunidade escolar;

Promover ambiente de respeito mutuo e cooperacdo entre as criangas e demais profissionais da Unidade
Educativa, proporcionando o cuidado e educacao;

Auxiliar na elabora¢ao de materias pedagdgicos (jogos, materiais de sucata e outros);

Manter sigilo sobre assuntos pertinentes ao trabalho;

Comunicar ao superior hierarquico ou diretor qualquer alteracdo de comportamento, problemas de saude
ou outros que possam vir a acontcer relacionadas a crianga, cuja resolugédo ndo esteja ao seu alcance;
Fazer atendimento/acompanhamento de alunos com necessidades especiais como: deficiéncia auditiva,
deficiéncia fisica, deficiéncia intelectual, defici€ncia multipla, autismo, entre outras deficiéncias, auxiliando
no desenvolvimento de atividades pedagdgicas, com respeito as suas aptiddes e necessidades;
Acompanhar as criangas em passeios;

Monitorar atividades recreativas dos alunos no patio, ginasio e demais dependéncias da escola ou fora dela,
observando e mantendo a disciplina dos educandos sob sua responsabilidade;

Jamais afastar-se do trabalho sem antes confiar os educandos sob seus cuidados a um responsavel
imediato;

Desempenhar atividades burocaritcas de registros diversos: organizar ficharios e demais atividades desta
ordem;

Observar a saude e o bem estar dos educandos, ministrar medicamentos, conforme prescricdo médica,
prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da ocorréncia;

Executar demais tarefas correlatadas.

ENGENHEIRO CIVIL
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DESCRIGAO SUMARIA
Elabora, desenvolve e supervisiona acdes referentes a projetos na area da construgéo civil.

DESCRICAO DETALHADA

Planejamento, organizagéo, execugao e controle de projetos na area da construcgéao civil, realizacéo
de invenstigagdes e levantamentos técnicos, definigdo da metodologia de execugao, desenvolvimento
de estudos ambientais, revisdo de projetos, especificacdo de equipamentos, materiais e servigos;
Orgcamento da obra, composicdo de custos unitarios de mao de obra, equipamentos, materiais e
servigos, apropriacdo de custos especificos e gerais da obra;

Execugdo de obra de construgao civil, controle e elaboragdo de cronograma fisico e financeiro da
obra, fiscalizacdo das obras municipais e de convénio, supervisdo da seguranca e aspectos
ambientais da obra; Consultoria técnica, pericia de projetos e obras (laudos e avaliagdes), avaliagao
de dados técnicos e operacionais, programacgao de inspegao preventiva e corretiva e avaliagao de
relatérios de inspegdo; Controle da qualidade de obra, recebimeno de materiais e servigos,
identificacao de métodos e locais para instalagdo de instrumentos de controle de qualidade;
Elaboragéo de normas e documentacéo técnica, procedimenos e especificagdes técnicas, normas de
avaliagdo de desempenho técnico e operacional, normas de ensaio de campo e de laboratério;
Participagdo em programas de treinamento, quando convocado;

Elaboracao de relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Trabalho segundo normas técnicas de segurancga, ualidade, produtividade, higiene e preservagao
ambiental.

Execucgdo de tarefas pertinentes a area de atuagao, uilizando-se de equipamentos e programas de
informatica e softwares de projetos complementares e estruturaus que poderéo ser disponibilizados
pela instituicao;

Execugédo de outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao;

Elaboragao de projetos, basico, executivo e complementares de instalagéo e estrutura de obras a
serem desenvolvidas da instituicdo e em convénio com as demais esferas do poder publico;

o Detalhamento de projetos;
e Analise e aprovagao de projetos particulares submetidos a institui¢ao;
o Fiscalizagéo de construgdes particulares no municipio;
e Atendimento as exigéncias da comunicagao de engenharia em processos licitatorios;
o Diligéncias para aprovagao de processos de licenciamento em todas as esferas do poder publico.
Executa outras tarefas correlatadas e afins, determinadas pelo superior imediato.
FARMACEUTICO

DESCRIGAO SUMARIA

Executa tarefas diversas relacionadas com a composi¢cdao € o fornecimento de medicamentos e outros
preparados; analisa substancias, matérias e produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos
especiais, baseando-se em formulas estabelecidas, para atender a receitas médicas, odontolégicas e
veterinarias.

DESCRIGAO DETALHADA

Faz a manipulagdo dos insumos farmacéuticos, com medicdo, pesagem e mistura, utilizando
instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a produgéo de remédios.

Controla entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, livros, segundo os
receituarios devidamente preenchidos, para atender os dispositivos legais.

Faz analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas
especificas, para complementar o diagnéstico de doengas.

Efetua analise bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir o controle de
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qualidade, pureza, conservagao e homogeneidade, com vistas ao resguardo da saude publica.
Fiscaliza farmécias, drogarias e industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitério,
fazendo visitas periddicas e autuando os infratores, se necessario, para orientar seus responsaveis
no cumprimento da legislagéo vigente.

Assessora autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislagao e assisténcia
farmacéutica, a fim de fornecer subsidios para elaboragao de ordens de servigos, portarias, pareceres
e manifestos.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

FISCAL DE POSTURA E TRIBUTOS

DESCRIGAO SUMARIA

Fiscaliza obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento, verificando o cumprimento da legislagao
vigente, a fim de fazer cumprir a politica urbanistica do municipio de Torrinha, bem como o desenvolvimento
de normas tributarias, vendas ambulantes, eventos, publicidade, etc, em conjunto ou ndo com os fiscais
tributarios;

DESCRIGAO DETALHADA

Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo também
demoli¢des, terraplanagens, parcelamento do solo, a colocagéo de tapumes, andaimes e telas;
Plataformas de protecao e as condigdes de seguranca das edificagdes;

Fiscalizar o cumprimento da legislagao sobre Obras e Edificagdes, do Plano Diretor e da Lei Municipal
de Parcelamento do Solo;

Emitir notificagde, lavrar autos de infragcdo e expedir multas aos infratores da legislagdo urbanistica
municilap.

Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas estabelecidas na
legislacdo urbanistica municipal, as edificagbes clandestinas, a formacdo de favelas e os
agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no ambito do Municipio;

Realizar vistoria para a expedicao de “Habite-se” das edificagbes novas ou reformadas;

Elaborar relatério de fiscalizacao;

Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legislagéao;

Apurar as denuncias e elaborar relatério sobre as providéncias adotadas;

Executa outras tarefas correlatadas e afins determinadas pelo superior imediato, especialmente todas
aquelas relacionadas as agdes externas de ficalizagdo e controle, de todos os demais
deptartamentos, inclusive procedendo pessoalmente a entrega de notificagdes;

Fiscaliza a regularidade cadastral das empresas; Visita as empresas no local; Fiscaliza o langamento
e recolhimento de tributos e pregos publicos, inclusive duirante eventos;

Fiscaliza a regularidade dos Alvaras de Funcionamento com base nas efetivas atividades
desenvolvidas pelas empresas;

Autua os casos de irregularidade na forma da lei vigente;

Fiscaliza a realizagdo de eventos e sua devida regularidade, de acordo com as normas de vigéncia
em temos do Alvara, autuando os casos de afronta a lei;

Fiscaliza a emissao de sons por unidades empresariais € em eventos, inclusive nos conflitos de
vizinhanga, de acordo com normas especificas e com o uso de decibelimetro;

Fiscaliza todas as atividades de venda ambulante, aplicando as normas tributarias vigentes.

FONOAUDIOLOGO
DESCRIGAO SUMARIA
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Identifica problemas ou deficiéncias ligadas a comunidade oral, empregando técnicas, proprias de avaliagao
e fazendo treinamento fonético, auditivo e de dicgao, para possibilitar o aperfeigoamento e/ou a reabilitagao

da fala.

DESCRICAO DETALHADA

Avalia as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de linguagem, audiometria, gravagéo
e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico.

Orienta o paciente com problemas de linguagem e audig¢éo, utilizando a logopedia e audiologia em
sessOes terapéuticas, visando sua reabilitacao.

Orienta a equipe pedagdgica, preparando informes e documentos sobre assuntos de fonoaudiologia,
a fim de possibilitar-lhe subsidios.

Controla e testa periodicamente a capacidade auditiva dos servidores, principalmente daqueles que
trabalham em locais onde ha muito ruido.

Aplica testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos; determina a localizagao de leséo
auditiva e suas conseqiéncias na voz, fala e linguagem do individuo.

Orienta os professores sobre o comportamento verbal da crianga, principalmente com relagao a voz.
Atende e orienta os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de comunicacdo detectadas nas
criangas, emitindo parecer de sua especialidade e estabelecendo tratamento adequado. Para
possibilitar-lhes a reeducagéao e a reabilitagao.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

GUIA TURISTICO

DESCRIGAO SUMARIA

Acompanhar, orientar e transmitir informagdes a pessoas ou grupos em visitas, excursées urbanas e rurais no
municipio de Torrinha.

DESCRIGAO DETALHADA

Acompanhar, orientar e transmitir informagdes a pessoas ou grupos em visitas, excursdes urbanas e rurais;
Promover e orinetar despachos e liberagdo de passageiros e respectivas bagagens, em terminais de
embarque e desembarque no municipio de Torrinha;

Ter acesso a todos os veiculos de transporte, durante o embarque ou desembarque, para orientar as
pessoas ou grupos sob sua responsabilidade, observadas as normas especificas do respectivo terminal;
Ter acesso gratuito a museus, galerias de arte, explosigbes, feiras, bibliotecas e pontos de interesse
truristico, quando estiver conduzindo pessoas ou grupos, observadas as normas de cada estabelecimento,
desde que devidamente credenciado como Guia Turistico;

Portar, privativamente, o cracha de identificacdo de Guia Turistico do municipio de Torrinha;

Executa outras tarefas correlatadas e afins determinadas pelo superior imediato.

MEDICO VETERINARIO PA (Pequenos Animais)
DESCRIGAO SUMARIA

Praticar clinica médic veterinaria em todas as suas especialidades, especialmente as relacionadas aos
pequenos animais domésticos, contribuir para o bem-estar animal; promover saude publica direta e indireta;
exercer defesa sanitaria, animal,

Desenvolver atividades de pesquisa e extenséo; atuar nas produgdes industrial e tecnoldgica e no controle
de qualidade de produtos, nos programas diretos ou indiretos promovidos pelo Municipio, em especial
colaborando com as atribuicées do SIM (servigco municipal de inspegao);

Elaborar laudos, pareceres e atestados circunstanciais e técnicos acerca da existéncia de situagdes de
abandono animal, maus tratos e agdes correlatadas;

Assessorar a elaboragao de legislagao pertinente;

Assessorar nas atividades de sensino, pesquisa e extensdao na rede Municipal de Ensino, quando
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convocado a fazé-lo.

OUVIDOR MUNICIPAL

DESCRIGAO SUMARIA

Receber e apurar denuncias, reclamagdes e representacdes sobre atos considerados ilegais, arbitrarios, desonestos
ou que contrariem o interesse publico, praticados por servidores publicos do Municipio de Torrinha, agentes politicos
ou por pessoas, fisicas ou juridicas, que exercam fung¢des paraestatais, mantidas com recursos publicos.

DESCRIGAO DETALHADA

Estabelecer mecanismo e instrumentos alternativos de coleta de elogios, sugestdes, reclamagdes e
denuncia, bem como de monitoramento, avaliagao e controle dos procedimentos de ouvidoria;

A comunicagao permanente com a populacdo, que sera garantida através dos orgdos de comunicagao da
Prefeitura Municipal de Torrinha — Esic;

Manter servigo telefénico e atendimento on-line destinados a receberem denuncias ou reclamagoes;
Definir, fixar e avaliar indicadores de satisfagdo dos cidadaos, quanto ao fornecimento de informagdes e
prestacdo de servigos publicos para monitoramento da efetividade das informacbdes de
programas/projetos/agdes definidas no Planejamento Estratégico da Gestéo;

Promover estudos, propostas e gestdes, em colaboragdo com os demais 6rgdos da Administragdo
Municipal, objetivando aprimorar o andamento da maquina administrativa;

Elaborar e publicar, trimestralmente e anualmente, relatério de suas atividades, bem como avaliar o grau de
satisfagdo do cidadado com a prestagao dos servigos publicos;

Coordenar agdes integradas com os diversos 6rgaos da municipalidade, afim de encaminhar, de forma inter-
setorial, as reclamagdes dos municipes que envolvam mais de um 6rgdo da administragcéo direta e indireta;
Comunicar ao érgao da administragcédo direta competente para apuragédo de todo e qualquer ato lesivo ao
patriménio publico de que venha a ter ciéncia em razéo do exercicio de suas fungdes, mantendo atualizado
o arquivo de documentagéo relativo as reclamacgdes, denuncias e representagdes recebidas;

Realizar diligéncias nas unidades da Administragao, sempre que necessarios, para o desenvolivmento de
seus trabalhos;

Manter sigilo, quando solicitado, sobre denuncias e reclamagdes, bem como sobre sua fonte,
providenciando, junto aos 6rgdos competentes, protegdo aos denunciantes.

PROFESSOR DE E,DUCAQAO FiSICA
DESCRICAO SUMARIA

Coordenar, planejar, programar, supervisionar, dinamizar, dirigir, organizar, avaliar e executar trabalhos,
programas, planos e projetos, bem como prestar servigos de auditoria, consultoria e assessoria, realizar
treinamentos especializados, participar de equipes multidisciplinares e interdisciplinares e elaborar informes
técnicos, cientificos e pedagdgicos, todos nas areas de atividades fisicas e do desporto.

DESCRI(}AO DETALHADA

Desenvolver, com criangas, jovens e adultos, atividades fisicas;

e Ensinar técnicas desportivas, realizar treinamentos especializados com atletas de diferentes
esportes;

e Instruir acerca dos principios e regras inerentes a cada um deles;

e Avaliar e supervisionar o preparo fisico dos atletas;

e Acompanhar e supervisionar as praticas desportivas, elaborar informes técnicos e cintificos na area
de atividades fisicas e do desporto;

e Promover atividades fisicas para a promogdo de saude e da capacidade fisica por meio de
exercicios e atividades fisicas para pessoas ou grupos;

o Executar outras tarefas compativeis com a natureza da funcao;
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Servir como treinador esportivo em diversas modalidades esportivas requisitadas;

Executar as fungoes de professor e instrutor em academias fechadas ou ao ar livre;

Gestao esportiva de atividades comandadas pela Diretoria de Esportes e Lazer;

Avaliar fisicamente os usuarios dos servigos e programas publicos de esportes, saude e lazer;
Participar de eventos de recreagdo com criangas, jovens, adultos, idosos ou com publicos especiais
e especificos, como gestantes e portadores de necessidades especiais, em programas assim
determinados pelas Diretorias envolvidas em projetos dessa natureza;

o Desenvolver, executar e realizar projetos sociais assim determinados pelos Diretores de
Departamentos.

PSICOLOGO

DESCRIGAO SUMARIA

Presta assisténcia & saude mental, bem como atende e orienta a area educacional e organizacional de
recursos humanos, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas para possibilitar a orientagao e o diagnéstico
clinico e eventualmente podera dar atendimento aos servidores.

DESCRIGAO DETALHADA

e Presta atendimento a comunidade e aos casos encaminhados a unidade de saude, visando ao
desenvolvimento psiquico, motor e social do individuo, em relagdo a sua integragcdo a familia e a
sociedade.

e Presta atendimento aos casos de saude mental como toxicbmanos, alcodlatras, organizando-os em
grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de grupo, para solu¢ao dos seus problemas.

e Realiza trabalhos em conjunto com o Servigo social do Municipio.

e Presta atendimento psicolégico na area educacional, visando ao desenvolvimento psiquico, motor e
social das criancas e adolescentes em relagdo a sua integracao a escola e a familia, para promover
0 seu ajustamento.

e Organiza e aplica testes, provas e entrevistas, realizando sondagem de aptidées e capacidade
profissional, objetivando o acompanhamento do pessoal para possibilitar maior satisfacdo no
trabalho.

e Efetua analises de ocupacbes e acompanhamento de avaliagdo de desempenho pessoal,
colaborando com equipes multiprofissionais, aplicando testes, métodos ou técnicas da psicologia
aplicada ao trabalho.

e Executa as atividades relativas ao recrutamento, selegao, orientagdo e treinamento profissional,
realizando a identificacao e anélise de funcdes.

e Promove o ajustamento do individuo no trabalho, através de treinamento com a finalidade de se
conseguir a sua auto-realizacgéo.

e Ministra palestras para os servidores, cujos temas podera ser solicitado pela Administracao.

e Procura saber as causas do absenteismo, orientando aqueles servidores que exibem essa conduta.

o Executa outras tarefas correlatas e afins determinadas pelo superior imediato.

RECEPCIONISTA

DESCRIGAO SUMARIA

Executar os servigos de prestacdo de informagbes e orientagdes aos turistas, junto ao posto de informagéo ao
turista, atendendo pessoas e telefonemas, bem como realiza fungdes administrativas de baixa complexidade e
responsabilidade, manuseando computador em sistemas operacionais em apoio aos demais agentes
administrativos e respectivas chefias.

DESCRIGAO DETALHADA
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Executar os servigos de atendimento ao turista, prestando informagdes e orientagdes aos mesmos;

Efetua o controle das informacgoes turisticas, prestando informagoes e orientando aos mesmos;

Efetua o controle das informacdes turisticas do minicipio de Torrinha;

Controla documentos relaivos ao histérico da unidade administraiva, organizando-os e mantendo-os
atualizados, para possibilitar ao Superior consulta-los quando necessario; Separa os documentos e
materiais necessarios ao trabalho.

Administra documentos sob sua responsabilidade.

Manuseia computador efetuando langamentos para as informagdes e dados atinentes a sua area de
atuacao.

e Executa outras tarefas correlatas e afins, determinadas pelo superior imediato.

TECNICO AGRICOLA

DESCRIGAO SUMARIA

Executa tarefas de carater técnico relativas a programacéao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos
agricolas, orientando os agricultores nas tarefas de preparacgéo do solo, plantio, colheita e beneficiamento de
espécies vegetais, combate a parasitas e a outras pragas, para auxiliar os especialistas de formagao superior
no desenvolvimento da produgé&o agricola.

DESCRIGAO DETALHADA

e Organiza o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicagdo de técnicas novas ou
aperfeigoadas de tratamento e cultivo de terras, para alcangar um rendimento maximo aliado a um
custo minimo;

e Efetua a coleta e andlise de amostras de terra, realizando testes de laboratério e outros, para
determinar a composi¢cao da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado;

e Estuda os parasitas, doencas e outras pragas que afetam a produgao agricola, realizando testes,
analises de laboratdrio e experiéncias, para indicar os meios mais adequados de combate a essas
pragas;

e Orienta a preparagdo de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para assegurar a
qualidade e quantidade da produgao;

o Registra resultados e outras ocorréncias, elaborando relatérios, para submeter a exame e deciséo
superior;

e Colabora em experimentagdes zootécnicas, e na organizagdo de exposi¢des rurais, acompanha o
desenvolvimento da produgéo de leite e verifica o teor de gordura;

o Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRIGAO SUMARIA

Compreende as tarefas que se destinam a executar agdes simples de enfermagem, sempre sob a supervisao
do enfermeiro, procedendo a verificagdo dos sinais vitais, tais como: temperatura, pressao arterial dos
pacientes.

DESCRIGAO DETALHADA

e Confere o material e os equipamentos a serem utilizados: termémetro, estetoscépio, aparelho de

medir pressao arterial, etc.

- Recepciona o paciente num pré atendimento, localiza sua ficha realizando uma pequena anamnese de
acordo com o estado geral de saude que se apresenta, verificando seus sinais vitais, temperatura, pressao
arterial anotando em seguida os dados auferidos na ficha do mesmo.
- Realiza curativos e coleta de material para exames de laboratdrio.

e Prioriza o encaminhamento daqueles casos que denotem urgéncia, tais como: convulsées,
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temperatura alta, hemorragia, dor intensa, traumatismo, queimaduras, doengas passiveis de
contagio, entre outros.

e Prepara os pacientes para consultas e exames, acomodando-os adequadamente para facilitar sua
realizagao.

e Administra toda a medicagao de carater urgente, de acordo com a prescricdo médica inclusive soro,
vacinas, faz injecdes intravenosas e intramusculares.

e Comunica imediatamente o enfermeiro a respeito de possiveis incidentes, como alergias, que possam
advir da aplicagao de medicamentos.

e Presta informacgdes requisitadas pela clientela, dando orientagao sobre como proceder em relagao a
medicacao prescrita, sempre orientando na sequéncia do tratamento.

e Informa ao paciente que caso o mesmo apresente duvidas quanto ao tratamento a ser realizado em
sua casa, ou qualquer dificuldade com relagdo aos medicamentos que Ihe foram prescritos 0 mesmo
devera voltar a unidade de saude para outros esclarecimentos.

o Executa outras atividades correlatas e afins determinadas pelo seu chefe imediato.

TESOUREIRO

DESCRIGAO SUMARIA

Controla receitas e efetua pagamentos de despesas da organizagéao, registrando a entrada e saida de valores, para
assegurar a regularidade das transagoes financeiras e comerciais da organizagao.

DESCRIGAO DETALHADA

¢ Mantém sob sua responsabilidade cofre forte, numerario, taldes de cheque e outros valores
pertencentes a organizagdo, examinando os documentos que lhe sdo apresentados, para
atender aos interesses da Administracdo Municipal.

o Recebe, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servigos de pavimentagao e outros servigos
prestados pela prefeitura, efetuando a quitagdo dos mesmos.

e Recolhe aos bancos, em conta corrente em nome do 6rgao publico, todo 0 numerario
recebido, mantendo em caixa apenas o necessario ao atendimento do expediente normal.

o Verifica periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancarias do 6rgéao
publico, supervisionando os servigos de conciliagdo bancaria, depdsitos efetuados, cheques
emitidos e outros langamentos, para assegurar a regularidade ao atendimento das transagoes
financeiras.

e Executa calculos das transagbes efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em
registro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

e Prepara um demonstrativo do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para
apresentar posicao da situacao financeira existente.

e Executa outras tarefas correlatas e afins determinadas pelo superior imediato.

3 — Os demais itens do edital de abertura das inscri¢gdes ficam ratificados.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Torrinha, 22 de margo de 2023.

RENE JOSE BLUMER
Prefeito Municipal



